
Канцелярські товари код ДК 021:2015 – 30190000-7 - Офісне 

устаткування та приладдя різне 

Закупівля зареєстрована за ідентифікатором: UA-2025-11-06-007711-a. 
 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета 

закупівлі та технічна специфікація до предмета закупівлі 

Канцелярські товари 

код ДК 021:2015 – 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне  
№ 

п/п Назва товару 
Технічні характеристики  

/Марка 
Од. виміру Кількість 

1 Атистеплер 
Антистеплер - зубці зі сталі; - 

пластикові накладки 
шт. 27 

2 Біндери №15 Біндери-затискачі №15 пач. 64 

3 Біндери №19 Біндери-затискачі №19 пач. 46 

4 Біндери №25 Біндери-затискачі №25 пач. 51 

5 Біндери №32 Біндери-затискачі №32 пач. 60 

6 Біндери №51 Біндери-затискачі №51 пач. 64 

7 Бокс для паперу металевий 

Бокс для паперу 

100х100х100мм, металевий, 

чорний 

шт. 13 

8 
Картонна коробка для архіву - 

330 × 220 × 300 

Довжина: 330 мм. Ширина: 220 

мм. Висота: 300 мм. Колір: 

бурий. Тип картону: 

Тришаровий Т-22. Тип 

коробки: Самозбірна. 

шт. 20 

9 Гумки 
Гумка з абразивною частиною 

білий 41*14*8mm 
шт. 96 

10 Дирокол з лінійкою 
Дирокол з лінійкою Buromax 

30 аркушів Чорний  
шт. 8 

11 
Закладки пластикові клейкі 

неонова 

Закладки пластикові клейкі 

неонова AXENT 45х12мм, 

5х125арк, неон, прямокутна, 

асорті 

шт. 138 

12 Клей олівець  Клей олівець 36г шт. 84 

13 Клей ПВА 200 мл Клей ПВА 200 мл шт. 60 

14 Клей ПВА з пензликом Клей ПВА з пензликом 40 мл шт. 12 

15 
Книга канцелярська А4 96 

аркушів в лінію. 

Книга канцелярська А4 96 

аркушів в лінію. 
шт. 5 

16 
Книга обліку/канцелярська А4 

96 аркушів клітина. 

Книга обліку/канцелярська А4 

ТП ламінована 96 аркушів 

клітина. 

шт. 23 

17 
Книга обліку А4, 48 арк., м'яка 

обкладинка  

Книга обліку А4, 48 арк., м'яка 

обкладинка  
шт. 10 

18 Кнопки канцелярські  

Кнопки-цвяшки- довжина 

пластикової головки 12 см; - 

довжина голки 10 мм; - у 

пач. 8 



вигляді цвяхів; - 50 шт в 

упаковці; - різнокольорові. 

19 Коректор-стрічка 5 мм*6 м Коректор-стрічка 5 мм*6 м шт. 16 

20 Лінійка 30 см 
Лінійка пластикова 30см, 

прозора 
шт. 25 

21 Лоток для паперу вертикальний 
Лоток для паперу 

вертикальний, чорний, пластик 
шт. 23 

22 
Лоток для паперу 

горизонтальний 

Лоток для паперу 

горизонтальний, чорний, 

компактний 

шт. 50 

23 Маркер перманентний  

Маркер водостійкий, чорний, 

перманентний, спиртова 

основа 

шт. 36 

24 Маркери кольорові 
Набор текстових маркерів 4 

кольори 
пач. 61 

25 Ніж канцелярський 09мм, 
Ніж канцелярський 09мм, 

корпус з гумовими вставками 
шт. 10 

26 Ніж канцелярський 18мм, 

Ніж канцелярський, 18 мм, з 

мех.фіксатором лез, 

пластиковий корпус 

шт. 20 

27 Ножиці 16 см (з гумов. вставк) Ножиці 16см (з гумов. вставк) шт. 5 

28 Ножиці 17,5 см  
Ножиці 17,5 см пластикові 

ручки, гумові вставки Buromax  
шт. 7 

29 Ножиці канцелярські  

Ножиці офісні цільнометалеві 

Buromax з гумовими 

вставками, довжина 197 мм 

шт. 25 

30 Олівець 
Олівець графітний НВ із 

гумкою асорті 
шт. 368 

31 Папір А4 
Офісний папір А4, 80г/м, 500 

аркушів, білий 
Пач. 592 

32 Папір для нотаток 

Папір для нотаток Economix 

90х90 мм 1000 листів Білий, 

несклеєний 

пач. 111 

33 
Папір для нотаток з липким 

шаром 

Блок паперу з липким шаром, 

веселка. Розмір 75 х 75 мм, 450 

аркушів. 4 пастельних кольори 

уп. 25 

34 Папка з зав'язками Папка картонна із зав’язками шт. 505 

35 
папка -кутик пластикова 

прозора 

папка -кутик пластикова 

прозора, асорті 
шт. 4 

36 
Папка пластикова 2 R -образних 

кільця 

Діаметр кільця - 25 мм, Тип 

механізму - 2R, Колірсірий, 

чорний, синій, зелений, 

червоний, асорті; Ширина 

корінця 25 мм, Формат А4,  

Матеріал обкладинк пластик 

Кільця 2 

шт. 10 



37 
папка пластикова А4 на 4 

кільця 

4 круглих кільця. Ширина 

торця 36 мм. Діаметр кілець 25 

мм. Товщина, мкм 700. Чорний 

шт. 6 

38 
Папка пластикова з прозорим 

верхом А4 

Папка швидкозшивач 

пластиковий з прозорим 

верхом з європерфорацією А4 

кольоровий в ассортименті 

шт. 190 

39 Папка пластикова на кнопці А4 

Папка пластикова на кнопці 

формат а-4, глянець, 170 мкм, 

прозора. Колір асорті 

шт. 37 

40 
Папка пластикова на резинці 

для документів А4 

Папка В5 Economix пластикова 

на резинці для документів, 

асорті 

шт. 45 

41 Папка реєстратор 30мм 

Тип: папка-реєстратор; 

Матеріал: PVC, двостороння; 

Формат: А4; 

Ширина торця: 40 мм; 

Діаметр кілець: 30 мм; 

Тип механізму: 2 D-подібні 

кільця; Колір асорті. 

шт. 10 

42 Папка реєстратор 50мм 

Папка-реєстратор А4 50мм, 

тип механізму: важільний 

арочний із розтискними 

кільцями та притискною 

планкою 

шт. 100 

43 Папка реєстратор 70мм 

Папка-реєстратор А4 70мм, 

тип механізму: важільний 

арочний із розтискними 

кільцями та притискною 

планкою 

шт. 100 

44 Папка-швидкозшивач картонна 
Папка-швидкозшивач А4 

картонна 
шт. 297 

45 планшет з прижимом А4 планшет з прижимом А4 шт. 3 

46 Ручка автоматична чорна  
Ручка масляна автоматична, 

корпус чорний, чорна, 0.7 мм 
шт. 34 

47 Ручка кулькова синя 

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії: 0,7мм 

Група: Ручка кулькова 

Особливості: Прогумована 

зона захвату 

шт. 306 

48 Ручка кулькова червона 
Ручка кулькова, 0,7 мм, 

червона 
шт. 33 

49 Ручка кулькова чорна Ручка кулькова, 0,7 мм, чорна шт. 12 

50 Ручки автоматична синя 

Ручка кулькова автоматична, 

кольоровий корпус, синя, 

0.7мм 

шт. 112 

51 Скоби 10мм 
Набір скоб Buromax №10, 1000 

шт. 
пач. 66 



52 Скоби 23 мм 
Набір скоб Buromax №23, 1000 

шт. 
пач. 10 

53 Скоби 23/17 мм 
Набір скоб Buromax №23/17, 

1000 шт. 
пач. 6 

54 Скоби 23/20мм 
Набір скоб Buromax №23/20, 

1000 шт. 
пач. 7 

55 Скоби 24/6 мм 
Набір скоб Buromax №24/6 

1000 шт. 
пач. 218 

56 Скоби №23/10 
Набір скоб Buromax №23/10, 

1000 шт. 
пач. 12 

57 Скотч 12мм 
Клейка стрічка канцелярська, 

12мм х 10м, прозора 
шт. 31 

58 скотч двохсторонній 
Клейка стрічка двостороння 12 

мм х 10 м 
пач. 18 

59 Скотч пакувальний  
Скотч пакувальний 

48мм*90м*45мкн прозорий 
шт. 64 

60 Скотч прозорий 24х30  
Клейка стрічка канцелярська, 

24*30, прозора 
шт. 58 

61 Скріпки  25мм 
Скріпки 25мм, 100шт. в пачці, 

трикутні 
пач. 102 

62 Скріпки кольорові 28мм 
Скріпки 28мм, 100шт. в пачці, 

кольорові 
пач. 61 

63 Скріпки кольорові 33 мм 
Скріпки 33мм, 100шт. в пачці, 

кольорові 
пач. 10 

64 Скріпки металеві 50мм 
Скріпки 50мм, 100шт. в пачці, 

нікельовані 
пач. 80 

65 Скріпки металеві 78мм 
Скріпки 78мм, 100шт. в пачці, 

нікельовані 
пач. 9 

66 Степлер BuroMax потужний 

 Степлер BuroMax потужний 

до 240 аркушів (342х87х255 

мм.) 

шт. 6 

67 Степлер №24 
Степлер Buromax №24, 20 л. 

паперу 80 г/м2  
шт. 40 

68 
Точилка для олівців з 

контейнером 

Точилка для олівців з 

контейнером 2 отвори: 8 мм 

під стандартний олівець та 12 

мм під потовщений олівець 

шт. 51 

69 штемпельна фарба Фарба штемпельна, 30 мл, синя шт. 5 

70 
Іменна табличка двостороння 

100х200мм,  

Іменна табличка двостороння 

100х200мм,  
шт. 50 

71 Фотопапір A4, глянцевий 
Фотопапір A4, глянцевий, 180 

г/м2, 50 арк   
упаковка 3 

72 Фотопапір A4, матовий 
Фотопапір A4, матовий, 180 

г/м2, 50 арк   
упаковка 3 

 

В місцях де технічна специфікація містить посилання на стандартні характеристики, технічні 

регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з товарами, роботами чи 

послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими 



спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними 

європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами, біля 

кожного такого посилання вважати вираз «або еквівалент». Таким чином вважається, що до кожного 

посилання додається вираз «або еквівалент». 

 

Якість товару повинна відповідати державним стандартам (технічним умовам), встановленим 

діючим законодавством України для даного виду товару (якщо передбачено). 

Технічні та якісні характеристики предмету закупівлі не повинні завдавати шкоди 

навколишньому середовищу та передбачають необхідність застосовування заходів із захисту 

довкілля. 

Товар, який постачається, повинен бути новим (таким, що не перебував в експлуатації), 

термін та умови його зберігання не порушені. 

Упаковка товару повинна бути цілісною, забезпечувати повне збереження товару від 

пошкоджень і псування при перевезенні. 

Для підтвердження відповідністі своєї тендерної пропозиції технічним, якісним, 

кількісним, функціональним характеристикам до предмета закупівлі, у тому числі технічній 

специфікації (у разі потреби – планам, кресленням, малюнкам чи опису предмета закупівлі) та 

іншим вимогам до предмету закупівлі, що містяться в тендерній документації та цьому 

додатку, а також підтверджує можливість поставки товару, у відповідності до вимог, 

визначених згідно з умовами тендерної документації, Учасник у складі тендерної пропозиції 

має надати: 

1. Погодження з технічними, якісними та кількісними характеристиками, у тому числі з 

відповідним технічним завданням предмета закупівлі Учасник обов'язково підтверджує 

документально. Документальним підтвердженням може бути довідка у довільній формі або у 

вигляді цього Додатку у сканованому вигляді за підписом уповноваженої посадової особи 

Учасника та скріплена печаткою. Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють 

діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально 

завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).  

2. Подання Тендерної пропозиції формується згідно номерам, зазначеним у переліку 

Технічного завдання. 

3. Довідку (підтвердження) про дотримання строків поставки даного виду товару які 

зазначені в Тендерній документації. Документальним підтвердженням може бути довідка у 

довільній формі у сканованому вигляді за підписом уповноваженої посадової особи Учасника 

та скріплена печаткою. Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без 

печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених 

документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами). 

4. Учасник у складі тендерної пропозиції має надати документ, який підтверджує, що 

запропонований товар не є товаром, що походить з Російської Федерації / Республіки Білорусь 

/ Ісламської Республіки Іран. Таким документом може бути: довідка / лист / інший документ в 

довільній формі або сертифікат про походження товару або декларація про походження 

товару або сертифікат про регіональне найменування товару або інший документ. 

5. Гарантійний лист щодо ознайомлення з проектом договору та погодженням на 

виконання його вимог у разі перемоги в торгах. 

6. Статут зі змінами та доповненнями (у разі наявності зареєстрованих змін) або інший 

установчий документ (для юридичних осіб). 

7. Свідоцтво про реєстрацію платника податку на додану вартість (чи Витяг з реєстру 

платників податку на додану вартість) або Свідоцтво платника єдиного податку (чи Витяг з 

реєстру платника єдиного податку). 



8.Довідку у довільній формі про те, що в учасника відсутня або наявна заборгованість із 

сплати податків і зборів (обов’язкових платежів). 

9. Лист-згода на здійснення обробки персональних даних згідно з вимогами Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI службової (посадової) 

особи або представника учасника процедури закупівлі, які будуть підписувати пропозицію 

електронних торгів та договір, укладений за результатами торгів. 

10. Якщо Учасник запропонував еквівалент товару, додатково в складі тендерної 

пропозиції обов’язково подає порівняльну таблицю параметрів запропонованого ним товару 

та параметрів, що визначені в інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні 

характеристики товару з відомостями щодо відповідності вимогам замовника. Запропоновані 

учасником характеристики мають бути аналогічними або бути кращими, ніж вказані в 

зазначеній інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета 

закупівлі. 

 
 

2. Розмір бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі: 

Закупівля проводиться на очікувану вартість, яка визначена з урахуванням кошторисних 

призначень 2025 року.  

Розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: Державний 

бюджет України, 231 446.00грн. (двісті тридцять одна тисяча чотириста сорок шість грн 00 коп.) з 

урахуванням ПДВ. 


